國立體育大學
請購、修繕通知單【10000元(含)以下專用】

申請單位：觀光學系                           申請日期：100年1月1日

	經費來源
	■99C301（99年區教育部獎勵大學校院設立桃竹苗區域教學中心計畫）         物品保管人：                 物品存置地點：

	子計畫

（請擇一勾選）
	(一)教與學改進

□1 □2 □3 □4( □4( □4( □4(
	(二)
教學助理培訓

□1 □2
	■(三)

運動體驗課程
	□(四)

運動急救證照
	□(五)

 開放式教材建置

	用途說明
	1/10  12:30辦理XX運動體驗課程工作人員中午誤餐

	項

次


	名           稱
	單位
	數量
	金     額

	
	
	
	
	單 價
	總 價

	
	1
	便當
	個
	20
	55
	1100

	
	2
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	
	

	
	6
	
	
	
	
	

	
	7
	
	
	
	
	

	
	合計
	新臺幣壹仟壹佰元整
	合計
	$1,100

	申請人
	組長
	單位主管(各計劃主持人)

	
	
	

	中心承辦人
	主任
	教務長(總計劃主持人)

	影
存
	
	決行

	會辦單位

事務組、營繕組
	


注意事項：
1、 請檢附估價單或報價單，經會辦單位審核後始可購買，但向本校學苑餐廳訂會議便當及臨時急需之採購免附估價單或報價單。
2、 購買物品如屬共同供應契約之項目，請使用「共同供應契約電子採購系統」之請購單。
3、 請購核銷請上網至會計系統登錄列印黏貼憑證，併本單表辦理核銷。
4、 禁止分散採購及規避共同供應契約之項目，違者請各決行單位負責。
	國 立 體 育 大 學 請 購 申 請 單

100年1月1日

	申請單位：觀光學系
	經費來源：99C301 99年區教育部獎勵大學校院設立桃竹苗區域 
	購案編號：C100000000

	名稱/規格
	單位
	數量
	金額
	經資別
	財產類別

	
	
	
	單價
	總價
	
	

	1
	Wii
	臺
	1
	100,000
	100,000
	□經常支出□固定資產
	

	2
	
	
	
	
	
	□經常支出□固定資產
	

	3
	
	
	
	
	
	□經常支出□固定資產
	

	4
	
	
	
	
	
	□經常支出□固定資產
	

	5
	
	
	
	
	
	□經常支出□固定資產
	

	6
	
	
	
	
	
	□經常支出□固定資產
	

	合計
	$100,000
	存置地點
	保管人員

	採購用途（請詳述）
	林志零運動課程體驗設備
	3388教室
	言承絮

	
	
	經費支

援單位
(影存)
	

	備註：應依中央機關共同供應契約採購之財物，無法利用該契約採購者，請於採購用途欄內詳述無法利用之原因理由

	申請單位
	總務單位
	會計室

	
	動支5項自籌經費請單位內部審核人員審核並簽名或蓋章
	採購單位
	財物管理單位
	

	
	
	
	
	

	單位

主管
	
	單位

主管
	
	

	校長/授權代簽人核示
	



國立體育大學黏貼憑證用紙
購案編號:C100000000
	憑證編號
	預算科目(及計畫名稱)
	金額
	用途說明

	字
	號
	
	千
	百
	十
	萬
	千
	百
	十
	元
	林志零運動課程體驗設備

	
	
	 99C301 99年區教育部獎勵大學校院設立桃竹苗區域
5131-辦公（事務）用品
	
	$
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	



	經辦單位
	驗收/證明
	財物/所得登記
	會計單位
	校長或授權代簽人

	經辦人

直屬主管


單位主管(計畫主持人)

	動支五項自籌經費請單位內部審核人員簽名或蓋章
	保管組/出納組



單位主管
	
審核人   組長  主辦會計
	

	校務基金管理委員會財務小組(場館營運經費)-扣抵聯抽辦
	教務處(論文指導費審查費等控管)


憑證黏貼線
提高工作效率 憑證內容具備事項：

1. 機關：國立體育大學。本校統一編號02612744
2. 承辦人不得為點驗或證明人，各機關員工向機關申請支付款項，應本誠信原則對所提出之支出憑證之支付事實真實性負責，如有不實應負相關責任。（支出憑證處理要點第三點）
3. 時間：年、月、日。
4. 印章：商號正式印章。
5. 地址：縣、市、街、巷、門牌。
6. 財物或營繕：名稱、規格、數量。財物應由保管組蓋章並登記及檢附財物增加單。
7. 單位：儘可能用標準制。
8. 金額：單價、總價需相符,如有修正請簽章.
9. 實收：中文大寫。
10. 用途：詳細具體。
11. 更改：商號加蓋章負責。
12. 無效：擦、刮、挖、補、塗改、鉛筆書寫、字跡不勻等。
13. 外文：應翻譯中文。
14. 外幣：應折合新臺幣及註明折合率並檢附匯率證明。
15. 單據金額：萬千百十單位其不需應用者加作○字。
16. 請詳細填寫受款人帳戶.
國立體育大學黏貼憑證用紙
購案編號:C100000000

	憑證編號
	預算科目(及計畫名稱)
	金額
	用途說明

	字
	號
	
	千
	百
	十
	萬
	千
	百
	十
	元
	1/1運動課程講師鐘點費

	
	
	 99C301 99年區教育部獎勵大學校院設立桃竹苗區域
5131-講座鐘點
	
	$
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	


	經辦單位
	驗收/證明
	財物/所得登記
	會計單位
	校長或授權代簽人

	經辦人

直屬主管

單位主管(計畫主持人)

	動支五項自籌經費請單位內部審核人員簽名或蓋章
	保管組/出納組

單位主管
	
審核人   組長  主辦會計
	

	校務基金管理委員會財務小組(場館營運經費)-扣抵聯抽辦
	教務處(論文指導費審查費等控管)


憑證黏貼線
提高工作效率 憑證內容具備事項：

1. 機關：國立體育大學。本校統一編號02612744
2. 承辦人不得為點驗或證明人，各機關員工向機關申請支付款項，應本誠信原則對所提出之支出憑證之支付事實真實性負責，如有不實應負相關責任。（支出憑證處理要點第三點）
3. 時間：年、月、日。
4. 印章：商號正式印章。
5. 地址：縣、市、街、巷、門牌。
6. 財物或營繕：名稱、規格、數量。財物應由保管組蓋章並登記及檢附財物增加單。
7. 單位：儘可能用標準制。
8. 金額：單價、總價需相符,如有修正請簽章.
9. 實收：中文大寫。
10. 用途：詳細具體。
11. 更改：商號加蓋章負責。
12. 無效：擦、刮、挖、補、塗改、鉛筆書寫、字跡不勻等。
13. 外文：應翻譯中文。
14. 外幣：應折合新臺幣及註明折合率並檢附匯率證明。
15. 單據金額：萬千百十單位其不需應用者加作○字。
16. 請詳細填寫受款人帳戶.
□戶名：                  


□ 郵局：局名：          ；局號：          ；帳號：                       


□ 銀行：銀行名：          ；分行名：          ；帳號：                





購物核銷範例





>10,001元請購範例





<10,000元請購範例





組員  張飛





組長  關公





主任  劉備





承辦人  A小姐





主任  B主任





教務長  C主管





組員  甲組員





組長  乙組長





總務長  丙主管





組員  甲組員





組員  張飛





組長  關公





主任  劉備





承辦人  A小姐





主任  B主任





教務長  C主管





組長  乙組長





總務長  丙主管





組員  小組員





組長  大組長





組員  一組員





主任  三主管





校長  老闆





START中心網頁下載並自行填寫





END


回到觀光學系


，購畢後準備核銷附上





START請登入會計系統填表





END送到觀光學系，購畢後準備核銷附上





START各單位自行登入會計系統列印本單並貼上收據，需附已核准之請購單





組員  張飛





組長  關公





主任  劉備





組員  甲組員





組長  乙組長





總務長 丙主管





組員  小組員





組長  大組長





總務長 丙主管





教務長  C主管





主任  B主任





承辦人  A小姐





校長  老闆





主任  三主任





組員  一組員





END本單校方歸檔，並撥款





組長  二組長





組長  二組長





START各單位自行登入會計系統手簽公文申請購案編號，另行列印本單空白表並貼上領據，需附已核准之計畫書





領據核銷範例





END本單校方歸檔，並撥款








組員  張飛








組長  關公








主任  劉備














組長  二組長





主任  三主任





組員  一組員





校長  老闆





承辦人  A小姐





教務長  C主管





主任  B主任





□戶名：                  


□ 郵局：局名：          ；局號：          ；帳號：                       


□ 銀行：銀行名：          ；分行名：          ；帳號：                








