101年度大學校院通識教育暨第二週期系所評鑑
第二次協調會紀錄
一、時間：中華民國101年11月6日(星期二)下午14時
二、地點：行政大樓515會議室
三、主席：藍教務長孝勤
四、出席人員：如簽到單                  
五、主席致詞：略 
六、業務報告：
  (一)101年度大學校院通識教育暨第二週期系所評鑑訪評時間：

    11月18日下午-教練所、體推周末在職班受評(外賓13:30-14:00到校)；

    11月19日晚上-體研所、產經系夜間在職班受評(18:30起在職班簡報)；
    11月19-20日-通識教育中心、教練所、體推系、產經系、體研所、運科所受評；

    11月22-23日-師資培育中心；

       11月26-27日-技擊球類陸上運技三系、運保系、適體系受評。

  (二)「101年系所自我評鑑(系所中心名稱) 實地訪評流程表」（如附件1)請增補各工作項目參與人員與地點，並將檔案送教務處以便後製工作手冊。
 （三）校內環境清潔（含公共環境、教室、研究室清潔）請總務處及受評單位預先規劃準備，另於訪評前3日辦理環境清潔與佈置檢核，11月16日下午3時受檢核單位為體研所、運科所、教練所、體推系、產經系、通識教育中心、師資培育中心，11月23日下午3時受檢核單位為技擊系、陸上系、球類系、運保系、適體系，請各單位配合辦理。
 （四）依「101年度大學校院通識教育暨第二週期系所評鑑應辦事項清冊」（如附件2)列舉出評鑑重要事項、權責單位、應辦期限，請各單位配合辦理。
七、有關實地訪評事宜
  （一）評鑑中心於訪評前提供評鑑當日自行開車之評鑑委員數量、自評報告書待釐清問題， 接獲通知教務處會即時轉發各受評單位。

  （二）受評單位請預先操作演練，包含環境清潔、佈置，以及檢核相關資料是否完整，同時資料撰寫人請務必在場，以便適時向評鑑委員說明。

  （三）評鑑委員到校迎賓地點於行政大樓1樓，時間為上午8時30分至9時，行政主管暨受評單位主管，屆時著正式服裝迎接，另有自行開車到校的評鑑委員，請系所安排教師至科技大樓或教學大樓迎接。

  （四）教務處統一製作受評單位迎賓引導牌各2面，及行政主管及受評單位主管識別證。另評鑑委員餐點由教務處訂購並送至各受評單位，受評單位餐點由各系所處理。
  （五）評鑑委員資料檢閱時，人員不需在現場，但仍需待命以適時解答評鑑委員疑惑。在職專班於「教學現場訪視」沒課程，不需另行其他配套補救措施。

  （六）『待釐清問題』，除了自我評鑑報告審查『待釐清問題』由評鑑中心於訪評前3日提供，受評單位於實地訪評當日提出回應書面資料。另，當日評鑑委員訪評亦會提出『實地訪評待釐清問題』，隔日由受評單位迎出回應書面資料。

 （七）各系所主管若為配合訪視行程無法上課需調整上課時間，填寫「實地訪評調整上課申請表」送教務處。另訪評期間若有教師需住宿者，教務處彙整協助處理樸園住宿事宜

八、散會：下午15時
101年通識教育暨系所（含設立於院下之在職專班）實地訪評流程表
101年11月19、20日（星期一、二）：通識教育中心、運科所

101年11月26、27日（星期一、二）：技擊球類陸上運技三系、運保系、適體系
	時間
	工作項目
	主持人
	參與人員與地點

	第
一
天︵

11月19

日或11

月

26日︶


	上午
	08：30~09：00
	評鑑委員到校
	校長
	1.參與人員：各系所主管 

2.地點：行政大樓1樓

	
	
	09：00~09：40
	評鑑委員預備會議
	訪評委員
	1.參與人員： 

2.地點：

	
	
	09：40~10：10
	相互介紹、系所簡報
	系所全體教師
訪評委員
	1.參與人員： 

2.地點：

	
	
	10：10~10：40
	系所主管晤談
	系所主管
訪評委員
	1.參與人員： 

2.地點：

	
	
	10：40~11：30
	教學設施參訪/教師、學生代表問卷調查
	系所主管
訪評委員
	1.參與人員： 

2.地點：

	
	
	11：30~12：30
	教師與行政人員代表晤談
	訪評委員
	1.參與人員：
2.地點：

	
	
	12：30~13：30
	午餐
	
	地點:建議簡報室/委員工作室

	
	下午
	13：30~14：30
	學生代表晤談
	
	1.參與人員：
2.地點：

	
	
	14：30~15：00
	教學現場訪視
	
	1.參與人員：
2.地點：

	
	
	15：00~16：30
	【通識教育】資料檢閱
	【系所】
15：00~16：00資料檢閱
	
	1.參與人員：

2.地點：

	
	
	
	
	【系所】
16：00~16：30畢業系友晤談
	
	1.參與人員：
2.地點：

	
	
	16：30~17：00
	彈性時間
	
	1.參與人員：

2.地點：

	
	
	17：00~17：30
	評鑑委員訪評意見彙整並提出「實地訪評待釐清問題」交系所
	
	1.參與人員：訪評委員
2.地點：

	第
二
天
︵

11月20

日或

11月27日︶


	上午
	08：30~09：00
	評鑑委員到校
	
	1.參與人員：各系所主管 

2.地點：行政大樓1樓

	
	
	09：00~09：30
	資料檢閱
	
	1.參與人員：

2.地點：

	
	
	09：30~10：00
	教學現場訪視
	
	1.參與人員：

2.地點：

	
	
	10：00~10：30
	彈性時間
	
	1.參與人員：

2.地點：

	
	
	10：30~11：30
	系所對「實地訪評待釐清問題」之說明
	
	1.參與人員：系所全體教師

2.地點：

	
	
	11：30~12：30
	學生代表晤談
	
	1.參與人員：

2.地點：

	
	
	12：30~13：30
	午餐
	
	地點:建議簡報室/委員工作室

	
	下午
	13：30~14：30
	資料再檢閱或學生座談或教師座談
	
	1.參與人員：

2.地點：

	
	
	14：30~15：00
	彈性時間
	
	1.參與人員：

2.地點：

	
	
	15：00~17：00
	撰寫正式訪評結論報告
	
	1.參與人員:訪評委員
2.地點：

	
	
	17：00
	離校
	
	安排接駁車、接送人員


產經系、體研所（含設立於系所下之在職專班） 實地訪評流程表

日期：101年11月19、20日（星期一、二）
	時間
	工作項目
	主持人
	參與人員與地點

	第
一

天
︵

11

月

19

日

︶


	上
午
	08：30~09：00
	評鑑委員到校
	校長
	1.參與人員：各系所主管
2.地點：行政大樓1樓

	
	
	09：00~09：40
	評鑑委員預備會議
	訪評委員
	1.參與人員：系所全體教師

2.地點：

	
	
	09：40~10：10
	相互介紹、系所簡報
	系所全體教師
訪評委員
	1.參與人員：系所全體教師
2.地點：

	
	
	10：10~10：40
	系所主管晤談
	系所主管
訪評委員
	1.參與人員： 

2.地點：

	
	
	10：40~11：30
	教學設施參訪（含在職專班）/教師、學生代表問卷調查
	系所主管
訪評委員
	1.參與人員： 

2.地點：

	
	
	11：30~12：30
	教師（含在職專班）與行政人員代表晤談
	訪評委員
	1.參與人員：
2.地點：

	
	
	12：30~13：30
	午餐
	
	地點:建議簡報室/委員工作室

	
	下
午
	13：30~14：30
	學生代表晤談
	
	1.參與人員：
2.地點：

	
	
	14：30~15：00
	教學現場訪視
	
	1.參與人員：
2.地點：

	
	
	15：00~16：00
	資料檢閱（含在職專班）
	
	1.參與人員：

2.地點：

	
	
	16：00~16：30
	畢業系友晤談（含在職專班）
	
	1.參與人員：
2.地點：

	
	
	16：30~17：00
	彈性時間
	
	1.參與人員：

2.地點：

	
	
	17：00~17：30
	評鑑委員訪評意見彙整並提出「實地訪評待釐清問題」交系所
	
	1.參與人員：訪評委員
2.地點：

	
	
	17：30~18：30
	晚餐
	
	1.參與人員：

2.地點：建議簡報室/委員工作室

	
	晚上【在職專班】
	18：30~18：50
	在職專班簡報
	
	1.參與人員：

2.地點：

	
	
	18：50~19：20
	教學現場訪視
	
	1.參與人員：

2.地點：

	
	
	19：20~20：00
	行政人員、學生代表晤談
	
	1.參與人員：
2.地點：

	
	
	20：00~20：30
	提交「在職專班實地訪評待釐清問題」或教師座談或撰寫評鑑報告
	
	1.參與人員：系所全體教師
2.地點：

	第
二
天
︵

11

月

20

日

︶


	上
午
	08：30~09：00
	評鑑委員到校
	校長
	1.參與人員：各系所主管
2.地點：行政大樓1樓

	
	
	09：00~09：30
	資料檢閱
	
	地點:建議簡報室/委員工作室

	
	
	09：30~10：00
	教學現場訪視
	
	1.參與人員：

2.地點：

	
	
	10：00~10：30
	彈性時間
	
	1.參與人員：

2.地點：

	
	
	10：30~11：30
	系所對「實地訪評待釐清問題」之說明

（含在職專班）
	
	1.參與人員:全體教師 

2.地點：

	
	
	11：30~12：30
	學生代表晤談
	
	1.參與人員：

2.地點：

	
	
	12：30~13：30
	午餐
	
	1.參與人員：

2.地點：

	
	下
午午
	13：30~14：30
	資料再檢閱或學生座談或教師座談
	
	1.參與人員：

2.地點：

	
	
	14：30~15：00
	彈性時間
	
	1.參與人員：

2.地點：

	
	
	15：00~17：00
	撰寫正式訪評結論報告
	
	1.參與人員：訪評委員
2.地點：

	
	
	17：00
	離校
	
	安排接駁車、接待人員


競技與教練科學研究所、體育推廣學系（含設立於系所下之假日在職專班）實地訪評流程表

日期：101年11月18、19、20日（星期日、週一、週二）
	時間
	工作項目
	主持人
	參與人員與地點

	第
一

天︵

11

月

18

日

︶


	下午【在職專班】
	13：30~14：00
	評鑑委員到校
	校長
	1.參與人員：各系所主管
2.地點：行政大樓1樓

	
	
	14：00~14：40
	評鑑委員預備會議
	訪評委員
	1.參與人員： 

2.地點：

	
	
	14：40~15：00
	在職專班簡報
	系所全體教師
訪評委員
	1.參與人員：系所全體教師
2.地點：

	
	
	15：00~15：30
	教學現場訪視
	系所主管
訪評委員
	1.參與人員： 

2.地點：

	
	
	15：30~16：30
	行政人員、學生代表晤談
	系所主管
訪評委員
	1.參與人員：
2.地點：

	
	
	16：30~17：30
	提交「在職專班實地訪評待釐清問題」或教師座談或撰寫評鑑報告
	訪評委員
	1.參與人員：訪評委員

2.地點：

	第
二
天
︵

11

月

19

日

︶


	上

午
	08：30~09：00
	評鑑委員到校
	校長
	1.參與人員：各系所主管
2.地點：行政大樓1樓

	
	
	09：00~09：30
	相互介紹、系所簡報
	訪評委員
	1.參與人員： 

2.地點：

	
	
	09：30~10：00
	系所主管晤談
	系所全體教師
訪評委員
	1.參與人員：系所全體教師
2.地點：

	
	
	10：00~10：30
	彈性時間
	系所主管
訪評委員
	1.參與人員： 

2.地點：

	
	
	10：30~11：20
	教學設施參訪（含在職專班）/教師、學生代表問卷調查
	系所主管
訪評委員
	1.參與人員： 

2.地點：

	
	
	11：20~12：20
	教師（含在職專班）與行政人員代表晤談
	訪評委員
	1.參與人員：
2.地點：

	
	
	12：20~13：30
	午餐
	
	地點:建議簡報室/委員工作室

	
	下
午
	13：30~14：30
	學生代表晤談
	
	1.參與人員：
2.地點：

	
	
	14：30~15：00
	教學現場訪視
	
	1.參與人員：
2.地點：

	
	
	15：00~16：00
	資料檢閱（含在職專班）
	
	1.參與人員：

2.地點：

	
	
	16：00~16：30
	畢業系友晤談（含在職專班）
	
	1.參與人員：
2.地點： 

	
	
	16：30~17：00
	彈性時間
	
	1.參與人員：

2.地點：

	
	
	17：00~17：30
	評鑑委員訪評意見彙整並提出「實地訪評待釐清問題」交系所
	
	1.參與人員：訪評委員
2.地點：

	第
三
天
︵

11

月

20

日

︶


	上
午
	08：30~09：00
	評鑑委員到校
	校長
	1.參與人員：各系所主管
2.地點：行政大樓1樓

	
	
	09：00~09：30
	資料檢閱
	
	1.參與人員：

2.地點：

	
	
	09：30~10：00
	教學現場訪視
	
	1.參與人員：

2.地點：

	
	
	10：00~10：30
	彈性時間
	
	1.參與人員：

2.地點：

	
	
	10：30~11：30
	系所對「實地訪評待釐清問題」之說明（含在職專班）
	
	1.參與人員：系所全體教師

2.地點：

	
	
	11：30~12：30
	學生代表晤談
	
	1.參與人員：

2.地點：

	
	
	12：30~13：30
	午餐
	
	地點:建議簡報室/委員工作室

	
	下
午
	13：30~14：30
	資料再檢閱或學生座談或教師座談
	
	1.參與人員：

2.地點：

	
	
	14：30~15：00
	彈性時間
	
	1.參與人員：

2.地點：

	
	
	15：00~17：00
	撰寫正式訪評結論報告
	
	1.參與人員:訪評委員
2.地點：

	
	
	17：00
	離校
	
	安排接駁車、接送人員


  101年度大學校院通識教育暨第二週期系所評鑑應辦事項 101.11教務處製

	項次
	期程
	工作內容
	負責單位
	備  註

	1
	10.09〜10.23
	系所主管模擬簡報
	各受評單位
	

	2
	11.01〜11.08
	填送「問卷調查暨晤談抽樣名單」、「實地訪評期間課表」及「教學現場訪視同意書」
	各受評單位
	1. 請依表格欄位填寫。

2. 「問卷調查暨晤談抽樣名單」、「實地訪評期間課表」訪評當日提供訪評小組參酌、抽樣用。

3. 「教學現場訪視同意書」於11.16前繳交教務處，以便交予評鑑中心人員留存。

	3
	11.05〜11.16
	全校環境清潔
（含公共環境、教室、研究室清潔）
	總務處

各受評單位
	1. 公共環境清潔:總務處。

2. 系所空間清潔:各受評單位

	4
	11.05〜11.12
	請購實地訪評所需物資
	教務處

各受評單位
	1. 教師、工作人員、工讀生之餐點由受評單位自行請購。

2. 訪視委員與評鑑中心人員之餐點由教務處請購。

	5
	11.05〜11.13
	擬定實地訪評當日流程管控表
	教務處

各受評單位
	1. 統籌性事務由教務處擬訂流程管控表。

2. 各受評單位自行擬定實地訪評當日訪評表。

	6
	11.06
	系所評鑑協調會
	校長、副校長、教務長、學務長、總務長、各受評單位院長及系所主管
	1. 各受評單位準備進度報告。

2. 提醒環境清潔與佈置檢核。

	7
	11.12〜11.16
	學生生活教育暨禮儀宣導
	學務處

各受評單位
	加強學生生活教育暨禮儀宣導。

	8
	11.12〜11.16
	教學設施導覽派車申請與安排
	總務處

各受評單位
	各受評單位逕向總務處提出申請。

	9
	訪評前3日
	空間配置圖製作與佈置
	教務處

各受評單位
	1. 整體空間配置圖製作與佈置：教務處。

2. 受評單位空間配置圖製作與佈置：各受評單位。

	10
	訪評前3日
	受評單位簡報室、晤談室、問卷施測室、委員工作室之佈置
	各受評單位
	1. 簡報室1間、晤談室5間、問卷施測室1間(約可容納30人之教室，可以是其中一間晤談室)、委員工作室1間。
2. 每處空間均須有標示牌。

3. 委員工作室需備妥：1-2台電腦及印表機、投影機、資料擺放等，並確認印表機連接電腦，電腦可上網、投影機設備均連接完成。

	11
	訪評前3日
	評鑑中心行政專員辦公室之佈置
	教務處
	標示牌、1台電腦及印表機等，並確認印表機連接電腦，電腦可上網。

	12
	訪評前3日
	環境清潔與佈置檢核
	校長、副校長、教務長、總務長、各受評單位、教務處
	1. 11月16日下午3時受檢核單位：體研所、運科所、教練所、體推系、產經系、通識教育中心、師資培育中心、教務處。
2. 11月23日下午3時受檢核單位：技擊系、陸上系、球類系、運保系、適體系、教務處。

	13
	訪評前1日
	自評報告書待釐問題回應與書面資料製作
	各受評單位
	預定於訪評前3日，評鑑中心提供待釐清問題，教務處即時轉發各受評單位。

	14
	訪評前1日
	評鑑委員停車位控留
	總務處
	於行政大樓前控留位置。

	15
	11.18〜11.20
11.19〜11.20
11.22〜11.23
11.26〜11.27
	【實地訪評當日事務】
11.18(13:30)：教練所、體推系在職班
11.19〜11.20：體研所、運科所、教練所、體推系、產經系、通識教育中心
11.19(18:00)：體研所、產經系在職班
11.22〜11.23：師資培育中心
11.26〜11.27：技擊系、陸上系、球類系、運保系、適體系
	教務處

各受評單位
	1. 訪評當日受評單位將「問卷調查暨晤談抽樣名單」、「實地訪評期間課表」及「教學現場訪視同意書」放置於委員桌上，建議至少準備6-7份。

2. 備註請註明特殊狀況，如重病、出國，無法晤談。

3. 建議受評單位聯絡畢業生5-10名，當天接受晤談。

※畢業系（所）友代表不應全為目前就學於或任職於受評單位者。

	
	
	
	總務處
	行政大樓附近交通及車輛停放指揮。

	
	
	
	各受評單位
	1. 各受評單位安排接待人員上午8時以前到校，統一於8：30行政大樓1樓迎賓。

2. 請提供簡報書面資料、待釐清問題回應書面資料，晤談、問卷受測學生、教師、行政人員、畢業校友名冊等，至少各備6-7份，並放置於委員桌上。

3. 問卷抽測安排。
4. 師生、行政人員晤談集合與帶領受評單位校內師生餐飲發放。

	16
	訪評第2日
	訪評人員餐費結算
	教務處
	教務處訪評第二日結算餐費，備妥發票交予評鑑中心工作人員。

	17
	11.28〜12.07
	實地訪評後經費結報
	教務處

各受評單位
	備妥發票或領據，結報經費。


附件1





附件2








1

