國立體育大學暑修班課程開課申請表
年   月   日
	申請學年度學期
	
	開課單位
	

	課程名稱
暨開課資料
	課程課號：　　　　　　課程名稱：　　　　　　　　　　　　　
學分數：　　　　　　　年級課程：　　　　  □必修 □選修
□學科課　　　□實習課　　　□術科課　　　□專長課
報名登記人數 　   　  人

	開課原因
	□必修科目不及格者。
□因轉學、轉系須補修轉入年級前科目者。 
□應屆畢業生須重修或補修後，始可畢業者。
□修習輔系、雙主修或其規定先修科目者。 
□不符合上列規定之非應屆畢業生，因有擋修情形，經學系主任同意參加暑修者。 
□備註說明：

	授課教師
	姓名：   　　　　　  　     □專任           □兼任
□教授　　　 □副教授　　　 □助理教授　　　 □講師

	上課時間
(預定時段)
	　　   　月　   　日 至 　   　月　   　日　(共   週)

　每週上課時段：                             (每週天數及節次) 

	上課地點
	

	預計報名期限
	  　   　月　   　日 至 　   　月　   　日

	預計繳費期限
	  　   　月　   　日 至 　   　月　   　日  

	備    註
	(一)暑期開班以每班超過二十人為原則。報名人數不足而經特准可開班者，須由修課學生補足授課教師鐘點費，始可開班。
(二)學生應於開課前一週完成繳費，學生尚未繳費者，視同放棄報名選課，不再受理繳費。



	承 辦 人
	教學業務發展組
	教 務 長

	
	
	

	系、所(中心)主管
	
	副 校 長

	
	
	

	院    長
	
	校    長

	
	
	



國立體育大學學生暑修收費計算表
	申請學年度學期
	

	開課系、所(中心)
	

	課號
	
	課名
	
	學分
	

	費用別
	計   算  說   明
	授課教師同意簽章

	  應收
鐘點費
	每週授課時數
	週數
	職級鐘點單價
	應收
鐘點費合計
	二代補充保費
	日間授課以日間兼任教師鐘點費計




                                       
(本欄由教師勾選並簽章)


	
	
	
	
	
	
	

	實收
鐘點費(含保費)
	
	

	備註
	1. 確定開班人數時，應核算收費，填具本表及學生繳費名冊併同開課申請表送相關單位審核。
2. 奉核後，開課單位請學生攜帶「暑修收款通知單」先經教務處審核，再至出納組繳費，將收據影本1份送教務處備查，另1份繳回開課單位。
3. 教師送交學生成績至開課單位，開課單位應併送教師鐘點費造冊資料，於課程結束後一週內辦理鐘點核發事宜。



	承 辦 人
	教學業務發展組

	
	

	系 、所(中心)主管
	教 務 長

	


	

	院    長
	

	
	


國立體育大學暑修班學生繳費名冊
	申請學年度學期
	

	開課系、所 (中心)
	

	課號
	
	課名
	
	學分
	

	編號
	學號
	姓名
	學分費
	鐘點費
	補充保費
	其他
	小計

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合      計
	


1. 確定開班人數時，應核算收費，填具暑修收費計算表及本表併同開課申請表影本送相關單位。
2. 奉核後，開課單位請學生攜帶「暑修收款通知單」先經教務處審核，再至出納組繳費，將收據影本1份送教務處備查，另1份繳回開課單位。


國立體育大學學生暑修申請表
      學年度        學期                       系(所)        年級      班  
學號：            姓名：                  聯絡電話：                     
申請期限：   年   月   日  (由開課單位填寫)          申請日期：   年   月   日  (由學生填寫)
	課號
	課程名稱
	必選修
	學分數

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


註：1.學生須於開課單位規定期限填寫本表送開課單位統計報名修課人數，費用再由開課單位開立暑修收款通知單後，通知學生須於開課前一週完成繳費，學生未於期限內繳費者，視同放棄報名選課，不再受理繳費。
    2.暑期開班以每班超過二十人為原則。如有人數不足情形，應經特准，始可開班。暑修學生均應依實際選課時數繳費，開班費用以收支平衡為原則。
    3.學生持「暑修收款通知單」先經教務處審核，再至行政大樓4樓出納組繳費，收據影本1份送教務處備查，另1份繳回開課單位。
    4.參加暑修學生，除因該課程停開外，概不改選、不退費，亦不得申請請假補考。成績未到之科目，不得報名暑期班，應於正常學期再行補修。若堅持先行報名，則不得據成績及格為由，要求退費。 
【申請人留底聯】 
………………………………………………………………………………………………………（由系所裁切）

國立體育大學學生暑修申請表
      學年度        學期                       系(所)        年級      班  
學號：            姓名：                  聯絡電話：                     
    申請日期：   年   月   日
	課號
	課程名稱
	必選修
	學分數

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


註：1.學生須於開課單位規定期限填寫本表送開課單位統計報名修課人數，費用再由開課單位開立暑修收款通知單後，通知學生須於開課前一週完成繳費，學生未於期限內繳費者，視同放棄報名選課，不再受理繳費。
    2.暑期開班以每班超過二十人為原則。如有人數不足情形，應經特准，始可開班。暑修學生均應依實際選課時數繳費，開班費用以收支平衡為原則。
    3.學生持「暑修收款通知單」先經教務處審核，再至行政大樓4樓出納組繳費，收據影本1份送教務處備查，另1份繳回開課單位。
    4.參加暑修學生，除因該課程停開外，概不改選、不退費，亦不得申請請假補考。成績未到之科目，不得報名暑期班，應於正常學期再行補修。若堅持先行報名，則不得據成績及格為由，要求退費。【系所留底聯】


國立體育大學暑修收款通知單
日期：   年   月  日
1.開課單位填寫本單後交給學生，通知學生須於開課前一週先至教務處審核本單，再至行政大樓4樓出納組完成繳費，並將收據影本送教務處及開課單位備查。未於期限內繳費者，視同放棄報名選課，不再受理繳費。
2.參加暑修學生，除因該課程停開外，概不改選、不退費，亦不得申請請假補考。成績未到之科目，不得報名暑期班，應於正常學期再行補修。若堅持先行報名，則不得據成績及格為由，要求退費。 
3.本表之個人資料依據個資法與相關法規規定合法使用與處理
	收款事由
	學年度    學期暑修費
課程名稱：

	繳納人/匯款人
	學生名稱：                         （即收據抬頭）

	收款金額
	□鐘點費
小寫金額：新台幣　　　　　　元整(阿拉伯數字)
□補充保費
小寫金額：新台幣　　　　　　元整(阿拉伯數字)

	
	總計小寫金額：新台幣　　     元整(阿拉伯數字)
    大寫金額：新台幣　　                元整

	收款方式
	□現金    □匯款
□支票（必須是即期支票，憑票支付欄位填入「國立體育大學401專戶」）
□匯票（憑票支付欄位填入「國立體育大學401專戶」）

	附  件
（亦請加蓋單位戳章）
	□匯款人收據影本
□其他：              


開課單位承辦人（核章）：
承辦人聯絡分機：

教務處審核戳章：


此致     總務處出納組（以本單通知出納組辦理款項入帳事宜）

[bookmark: _GoBack]
國立體育大學暑期開班作業流程圖

	辦理單位
	暑期開班作業流程

	
學生


開課單位



教務處


開課單位
教務處


學生


開課單位




教務處
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	1.符合報名資格學生填寫「學生暑修申請表」，向教學單位提出開班需求。




2.統整前揭資料，填寫「暑修班課程開課申請表」並依程序陳核申請。



否
3.審核是否通過


是


4.「暑修班課程開課申請表」奉核後，公告課程資訊。



5.學生向開課單位報名



6.核算暑修學生應繳費用並提送「學生暑修收費計算表」、「學生繳費名冊」至教務處。
*如人數過少且未經特准，則通知教師退課並週知學生不開課。




否

7.審核是否通過


是

8.公告開課或停課資訊。



9.於「暑修收款通知單」填具學生應繳金額，並通知學生於開課前一週持單先經教務處審核，再至出納組繳費。




否
10.檢核是否繳費


是


承下頁





	辦理單位
	暑期開班作業流
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授課老師
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	承上頁




11.學生完成繳費後，將收據影本1份送教務處備查，另1份繳回開課單位。



12.授課(須於新學期開學前完成課程)，課程結束1週內擲送學生成績至開課單位。
*修課學生人數少於5人需填授課紀錄表。





13.提送成績及印領清冊，檢附文件：印領清冊(正本)、成績單(正本)、暑修班課程開課申請表(影本)、學生暑修收費計算表(影本)、學生繳費名冊(影本)、學生繳費收據(影本)。（如有授課紀錄表亦檢附）






14.檢核是否完成成績提送及經費核銷
否



是


15.暑修課程全部完成經費核銷，結案。





















