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壹 首頁入口 

一、 首頁入口 

 

1. 點選後輸入校務系統之帳號與密碼，即可登入系統。 
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貳 我的簡介 

一、 我的簡介 

1. 我的簡介 

 

i 「學歷資料」，顯示登入學生基本資料，包括：『所屬系所名稱/現在學制/

現在年級/入學年』。 

ii 自我介紹：讀取學生編輯之「基本資料」單元的「自我介紹」欄位。 

iii 上傳圖片： 

a 上限 1M，註解：【圖片寬度設 400px ，高不限】 

  

i 

ii 

iii 
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2. 中文自傳/英文自傳：提供純文字編輯器填寫，編輯後按下【確認】即可顯示

於畫面。 

i 編輯頁：提供文字編輯框，編輯後按下【確認】即可儲存。 
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3. 生涯目標：設定中、長遠目標。 

 

i 新增檔案：可設定短、中、長期目標。 

 

 

i 
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二、 基本資料 

1. 個人資訊： 

i 上傳個人大頭照，可供後續產生履歷表時所使用。 

ii 個人資訊呈現的資料與校務資料庫相同，並且將資料皆預設為隱藏。其

中「中文姓名」設定為隱藏時，外部瀏覽者只會看到名字的第一個字和

最後一個字。 

iii *字號的欄位為必填項目。 

 

  

i 

ii 

iii 
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三、 專長作品/個人作品 

1. 提供輸入標題 

2. 提供 Html 編輯器，輸入內容 

3. 提供上傳佐證附件檔案 

 

 

四、 個人專長 

1. 依個人專長新增運動類專長或一般項目之專長。 

 

1 

2 

3 
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參 學習歷程 

一、 工讀紀錄 

1. 「未送審」單元>列表 

i  提供時間與關鍵字搜尋： 

a 時間係指「開始日期~結束日期」之間的範圍搜尋，只要有跨到

「開始日期~結束日期」即可搜尋到資料。 

ii 可針對「未送審」資料進行《修》《刪》《送審》 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv  

v 點擊「詳細資料」，可瀏覽與修改資料。 

2. 「審核中」單元>列表 

i 「審核中」的資料，無法進行《修》《刪》《送審》 

ii 「審核中」定義：學生已送審，且未到最後一關審核者（且尚未被退

件）。 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv 點擊「詳細資料」，可瀏覽資料（不可修改資料） 

3. 「審核通過」單元>列表 

i 「審核通過」的資料，無法進行《修》《刪》《送審》 

ii 「審核通過」定義：學生送審之資料，已經到最後一關且審核通過。 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv 點擊「詳細資料」，可瀏覽資料（不可修改資料）。 

4. 「審核退件」單元>列表 

i 「審核退件」的資料，可進行《修》《刪》《送審》 

ii 「審核退件」定義：學生送審之資料，被任何一關退件，會直接退回學

生端。 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv  

v 學生可針對「退件」再次送審，則此筆資料會移到「審核中」單元。 

vi 點擊「詳細資料」，可瀏覽與修改資料。 

5. 詳細資料>修改 

i 新增紀錄或修改時的畫面如下。 

ii 學期：選單→上學期│下學期 

iii 時數：提供輸入工讀時數  

iv 是否有合約：選單→有│無 
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v 反思與心得：提供文字編輯器 

vi 附帶檔案：可逐筆嵌入檔案。嵌入完成之檔案，將呈現於嵌入工具的上

方，並提供可逐筆刪除檔案之功能。 
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二、 社團紀錄 

1. 「未送審」單元>列表 

i  提供時間與關鍵字搜尋： 

a 時間係指「開始日期~結束日期」之間的範圍搜尋，只要有跨到

「開始日期~結束日期」即可搜尋到資料。 

ii 可針對「未送審」資料進行《修》《刪》《送審》 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv  

v 點擊「詳細資料」，可瀏覽與修改資料。 

2. 「審核中」單元>列表 

i 「審核中」的資料，無法進行《修》《刪》《送審》 

ii 「審核中」定義：學生已送審，且未到最後一關審核者（且尚未被退

件）。 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv 點擊「詳細資料」，可瀏覽資料（不可修改資料） 

3. 「審核通過」單元>列表 

i 「審核通過」的資料，無法進行《修》《刪》《送審》 

ii 「審核通過」定義：學生送審之資料，已經到最後一關且審核通過。 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv 點擊「詳細資料」，可瀏覽資料（不可修改資料）。 

4. 「審核退件」單元>列表 

i 「審核退件」的資料，可進行《修》《刪》《送審》 

ii 「審核退件」定義：學生送審之資料，被任何一關退件，會直接退回學

生端。 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv  

v 學生可針對「退件」再次送審，則此筆資料會移到「審核中」單元。 

vi 點擊「詳細資料」，可瀏覽與修改資料。 

5. 詳細資料>修改 

i 新增紀錄或修改時的畫面如下。 

ii 學期：選單→上學期│下學期 

iii 時數：提供輸入工讀時數  

iv 是否有合約：選單→有│無 

v 反思與心得：提供文字編輯器 
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vi 附帶檔案：可逐筆嵌入檔案。嵌入完成之檔案，將呈現於嵌入工具的上

方，並提供可逐筆刪除檔案之功能。 
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三、 班級幹部 

1. 「未送審」單元>列表 

i  提供時間與關鍵字搜尋： 

a 時間係指「開始日期~結束日期」之間的範圍搜尋，只要有跨到

「開始日期~結束日期」即可搜尋到資料。 

ii 可針對「未送審」資料進行《修》《刪》《送審》 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv  

v 點擊「詳細資料」，可瀏覽與修改資料。 

2. 「審核中」單元>列表 

i 「審核中」的資料，無法進行《修》《刪》《送審》 

ii 「審核中」定義：學生已送審，且未到最後一關審核者（且尚未被退

件）。 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv 點擊「詳細資料」，可瀏覽資料（不可修改資料） 

3. 「審核通過」單元>列表 

i 「審核通過」的資料，無法進行《修》《刪》《送審》 

ii 「審核通過」定義：學生送審之資料，已經到最後一關且審核通過。 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv 點擊「詳細資料」，可瀏覽資料（不可修改資料）。 

4. 「審核退件」單元>列表 

i 「審核退件」的資料，可進行《修》《刪》《送審》 

ii 「審核退件」定義：學生送審之資料，被任何一關退件，會直接退回學

生端。 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv  

v 學生可針對「退件」再次送審，則此筆資料會移到「審核中」單元。 

vi 點擊「詳細資料」，可瀏覽與修改資料。 

5. 詳細資料>修改 

i 新增紀錄或修改時的畫面如下。 

ii 學期：選單→上學期│下學期 

iii 時數：提供輸入工讀時數  

iv 是否有合約：選單→有│無 

v 反思與心得：提供文字編輯器 
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vi 附帶檔案：可逐筆嵌入檔案。嵌入完成之檔案，將呈現於嵌入工具的上

方，並提供可逐筆刪除檔案之功能。 
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四、 課外活動 

1. 「未送審」單元>列表 

i  提供時間與關鍵字搜尋： 

a 時間係指「開始日期~結束日期」之間的範圍搜尋，只要有跨到

「開始日期~結束日期」即可搜尋到資料。 

ii 可針對「未送審」資料進行《修》《刪》《送審》 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv  

v 點擊「詳細資料」，可瀏覽與修改資料。 

2. 「審核中」單元>列表 

i 「審核中」的資料，無法進行《修》《刪》《送審》 

ii 「審核中」定義：學生已送審，且未到最後一關審核者（且尚未被退

件）。 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv 點擊「詳細資料」，可瀏覽資料（不可修改資料） 

3. 「審核通過」單元>列表 

i 「審核通過」的資料，無法進行《修》《刪》《送審》 

ii 「審核通過」定義：學生送審之資料，已經到最後一關且審核通過。 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv 點擊「詳細資料」，可瀏覽資料（不可修改資料）。 

4. 「審核退件」單元>列表 

i 「審核退件」的資料，可進行《修》《刪》《送審》 

ii 「審核退件」定義：學生送審之資料，被任何一關退件，會直接退回學

生端。 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv  

v 學生可針對「退件」再次送審，則此筆資料會移到「審核中」單元。 

vi 點擊「詳細資料」，可瀏覽與修改資料。 

5. 詳細資料>修改 

i 新增紀錄或修改時的畫面如下。 

ii 學期：選單→上學期│下學期 

iii 時數：提供輸入工讀時數  

iv 是否有合約：選單→有│無 

v 反思與心得：提供文字編輯器 
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vi 附帶檔案：可逐筆嵌入檔案。嵌入完成之檔案，將呈現於嵌入工具的上

方，並提供可逐筆刪除檔案之功能。 

 

 

  



 

15 
 

國立體育大學 – 學習歷程系統 – 學生端操作手冊 

五、 服務紀錄 

1. 「未送審」單元>列表 

i  提供時間與關鍵字搜尋： 

a 時間係指「開始日期~結束日期」之間的範圍搜尋，只要有跨到

「開始日期~結束日期」即可搜尋到資料。 

ii 可針對「未送審」資料進行《修》《刪》《送審》 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv  

v 點擊「詳細資料」，可瀏覽與修改資料。 

2. 「審核中」單元>列表 

i 「審核中」的資料，無法進行《修》《刪》《送審》 

ii 「審核中」定義：學生已送審，且未到最後一關審核者（且尚未被退

件）。 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv 點擊「詳細資料」，可瀏覽資料（不可修改資料） 

3. 「審核通過」單元>列表 

i 「審核通過」的資料，無法進行《修》《刪》《送審》 

ii 「審核通過」定義：學生送審之資料，已經到最後一關且審核通過。 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv 點擊「詳細資料」，可瀏覽資料（不可修改資料）。 

4. 「審核退件」單元>列表 

i 「審核退件」的資料，可進行《修》《刪》《送審》 

ii 「審核退件」定義：學生送審之資料，被任何一關退件，會直接退回學

生端。 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv  

v 學生可針對「退件」再次送審，則此筆資料會移到「審核中」單元。 

vi 點擊「詳細資料」，可瀏覽與修改資料。 

5. 詳細資料>修改 

i 新增紀錄或修改時的畫面如下。 

ii 學期：選單→上學期│下學期 

iii 時數：提供輸入工讀時數  

iv 是否有合約：選單→有│無 

v 反思與心得：提供文字編輯器 
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vi 附帶檔案：可逐筆嵌入檔案。嵌入完成之檔案，將呈現於嵌入工具的上

方，並提供可逐筆刪除檔案之功能。 
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六、 證照紀錄 

1. 「未送審」單元>列表 

i  提供時間與關鍵字搜尋： 

a 時間係指「開始日期~結束日期」之間的範圍搜尋，只要有跨到

「開始日期~結束日期」即可搜尋到資料。 

ii 可針對「未送審」資料進行《修》《刪》《送審》 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv  

v 點擊「詳細資料」，可瀏覽與修改資料。 

2. 「審核中」單元>列表 

i 「審核中」的資料，無法進行《修》《刪》《送審》 

ii 「審核中」定義：學生已送審，且未到最後一關審核者（且尚未被退

件）。 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv 點擊「詳細資料」，可瀏覽資料（不可修改資料） 

3. 「審核通過」單元>列表 

i 「審核通過」的資料，無法進行《修》《刪》《送審》 

ii 「審核通過」定義：學生送審之資料，已經到最後一關且審核通過。 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv 點擊「詳細資料」，可瀏覽資料（不可修改資料）。 

4. 「審核退件」單元>列表 

i 「審核退件」的資料，可進行《修》《刪》《送審》 

ii 「審核退件」定義：學生送審之資料，被任何一關退件，會直接退回學

生端。 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv  

v 學生可針對「退件」再次送審，則此筆資料會移到「審核中」單元。 

vi 點擊「詳細資料」，可瀏覽與修改資料。 

5. 詳細資料>修改 

i 新增紀錄或修改時的畫面如下。 

ii 學期：選單→上學期│下學期 

iii 時數：提供輸入工讀時數  

iv 是否有合約：選單→有│無 

v 反思與心得：提供文字編輯器 
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vi 附帶檔案：可逐筆嵌入檔案。嵌入完成之檔案，將呈現於嵌入工具的上

方，並提供可逐筆刪除檔案之功能。 
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七、 競賽紀錄 

1. 「未送審」單元>列表 

i  提供時間與關鍵字搜尋： 

a 時間係指「開始日期~結束日期」之間的範圍搜尋，只要有跨到

「開始日期~結束日期」即可搜尋到資料。 

ii 可針對「未送審」資料進行《修》《刪》《送審》 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv  

v 點擊「詳細資料」，可瀏覽與修改資料。 

2. 「審核中」單元>列表 

i 「審核中」的資料，無法進行《修》《刪》《送審》 

ii 「審核中」定義：學生已送審，且未到最後一關審核者（且尚未被退

件）。 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv 點擊「詳細資料」，可瀏覽資料（不可修改資料） 

3. 「審核通過」單元>列表 

i 「審核通過」的資料，無法進行《修》《刪》《送審》 

ii 「審核通過」定義：學生送審之資料，已經到最後一關且審核通過。 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv 點擊「詳細資料」，可瀏覽資料（不可修改資料）。 

4. 「審核退件」單元>列表 

i 「審核退件」的資料，可進行《修》《刪》《送審》 

ii 「審核退件」定義：學生送審之資料，被任何一關退件，會直接退回學

生端。 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv  

v 學生可針對「退件」再次送審，則此筆資料會移到「審核中」單元。 

vi 點擊「詳細資料」，可瀏覽與修改資料。 

5. 詳細資料>修改 

i 新增紀錄或修改時的畫面如下。 

ii 學期：選單→上學期│下學期 

iii 時數：提供輸入工讀時數  

iv 是否有合約：選單→有│無 

v 反思與心得：提供文字編輯器 
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vi 附帶檔案：可逐筆嵌入檔案。嵌入完成之檔案，將呈現於嵌入工具的上

方，並提供可逐筆刪除檔案之功能。 
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八、 教學助理 

1. 「未送審」單元>列表 

i  提供時間與關鍵字搜尋： 

a 時間係指「開始日期~結束日期」之間的範圍搜尋，只要有跨到

「開始日期~結束日期」即可搜尋到資料。 

ii 可針對「未送審」資料進行《修》《刪》《送審》 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv  

v 點擊「詳細資料」，可瀏覽與修改資料。 

2. 「審核中」單元>列表 

i 「審核中」的資料，無法進行《修》《刪》《送審》 

ii 「審核中」定義：學生已送審，且未到最後一關審核者（且尚未被退

件）。 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv 點擊「詳細資料」，可瀏覽資料（不可修改資料） 

3. 「審核通過」單元>列表 

i 「審核通過」的資料，無法進行《修》《刪》《送審》 

ii 「審核通過」定義：學生送審之資料，已經到最後一關且審核通過。 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv 點擊「詳細資料」，可瀏覽資料（不可修改資料）。 

4. 「審核退件」單元>列表 

i 「審核退件」的資料，可進行《修》《刪》《送審》 

ii 「審核退件」定義：學生送審之資料，被任何一關退件，會直接退回學

生端。 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv  

v 學生可針對「退件」再次送審，則此筆資料會移到「審核中」單元。 

vi 點擊「詳細資料」，可瀏覽與修改資料。 

5. 詳細資料>修改 

i 新增紀錄或修改時的畫面如下。 

ii 學期：選單→上學期│下學期 

iii 時數：提供輸入工讀時數  

iv 是否有合約：選單→有│無 

v 反思與心得：提供文字編輯器 
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vi 附帶檔案：可逐筆嵌入檔案。嵌入完成之檔案，將呈現於嵌入工具的上

方，並提供可逐筆刪除檔案之功能。 
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九、 實習紀錄 

1. 「未送審」單元>列表 

i  提供時間與關鍵字搜尋： 

a 時間係指「開始日期~結束日期」之間的範圍搜尋，只要有跨到

「開始日期~結束日期」即可搜尋到資料。 

ii 可針對「未送審」資料進行《修》《刪》《送審》 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv  

v 點擊「詳細資料」，可瀏覽與修改資料。 

2. 「審核中」單元>列表 

i 「審核中」的資料，無法進行《修》《刪》《送審》 

ii 「審核中」定義：學生已送審，且未到最後一關審核者（且尚未被退

件）。 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv 點擊「詳細資料」，可瀏覽資料（不可修改資料） 

3. 「審核通過」單元>列表 

i 「審核通過」的資料，無法進行《修》《刪》《送審》 

ii 「審核通過」定義：學生送審之資料，已經到最後一關且審核通過。 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv 點擊「詳細資料」，可瀏覽資料（不可修改資料）。 

4. 「審核退件」單元>列表 

i 「審核退件」的資料，可進行《修》《刪》《送審》 

ii 「審核退件」定義：學生送審之資料，被任何一關退件，會直接退回學

生端。 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv  

v 學生可針對「退件」再次送審，則此筆資料會移到「審核中」單元。 

vi 點擊「詳細資料」，可瀏覽與修改資料。 

5. 詳細資料>修改 

i 新增紀錄或修改時的畫面如下。 

ii 學期：選單→上學期│下學期 

iii 時數：提供輸入工讀時數  

iv 是否有合約：選單→有│無 

v 反思與心得：提供文字編輯器 
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vi 附帶檔案：可逐筆嵌入檔案。嵌入完成之檔案，將呈現於嵌入工具的上

方，並提供可逐筆刪除檔案之功能。 
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十、 獎學金紀錄 

1. 「未送審」單元>列表 

i  提供時間與關鍵字搜尋： 

a 時間係指「開始日期~結束日期」之間的範圍搜尋，只要有跨到

「開始日期~結束日期」即可搜尋到資料。 

ii 可針對「未送審」資料進行《修》《刪》《送審》 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv  

v 點擊「詳細資料」，可瀏覽與修改資料。 

2. 「審核中」單元>列表 

i 「審核中」的資料，無法進行《修》《刪》《送審》 

ii 「審核中」定義：學生已送審，且未到最後一關審核者（且尚未被退

件）。 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv 點擊「詳細資料」，可瀏覽資料（不可修改資料） 

3. 「審核通過」單元>列表 

i 「審核通過」的資料，無法進行《修》《刪》《送審》 

ii 「審核通過」定義：學生送審之資料，已經到最後一關且審核通過。 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv 點擊「詳細資料」，可瀏覽資料（不可修改資料）。 

4. 「審核退件」單元>列表 

i 「審核退件」的資料，可進行《修》《刪》《送審》 

ii 「審核退件」定義：學生送審之資料，被任何一關退件，會直接退回學

生端。 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv  

v 學生可針對「退件」再次送審，則此筆資料會移到「審核中」單元。 

vi 點擊「詳細資料」，可瀏覽與修改資料。 

5. 詳細資料>修改 

i 新增紀錄或修改時的畫面如下。 

ii 學期：選單→上學期│下學期 

iii 時數：提供輸入工讀時數  

iv 是否有合約：選單→有│無 

v 反思與心得：提供文字編輯器 
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vi 附帶檔案：可逐筆嵌入檔案。嵌入完成之檔案，將呈現於嵌入工具的上

方，並提供可逐筆刪除檔案之功能。 
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十一、 個人論文 

1. 「未送審」單元>列表 

i  提供時間與關鍵字搜尋： 

a 時間係指「開始日期~結束日期」之間的範圍搜尋，只要有跨到

「開始日期~結束日期」即可搜尋到資料。 

ii 可針對「未送審」資料進行《修》《刪》《送審》 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv  

v 點擊「詳細資料」，可瀏覽與修改資料。 

2. 「審核中」單元>列表 

i 「審核中」的資料，無法進行《修》《刪》《送審》 

ii 「審核中」定義：學生已送審，且未到最後一關審核者（且尚未被退

件）。 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv 點擊「詳細資料」，可瀏覽資料（不可修改資料） 

3. 「審核通過」單元>列表 

i 「審核通過」的資料，無法進行《修》《刪》《送審》 

ii 「審核通過」定義：學生送審之資料，已經到最後一關且審核通過。 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv 點擊「詳細資料」，可瀏覽資料（不可修改資料）。 

4. 「審核退件」單元>列表 

i 「審核退件」的資料，可進行《修》《刪》《送審》 

ii 「審核退件」定義：學生送審之資料，被任何一關退件，會直接退回學

生端。 

iii 按下《新增紀錄》：可逐筆新增紀錄 

iv  

v 學生可針對「退件」再次送審，則此筆資料會移到「審核中」單元。 

vi 點擊「詳細資料」，可瀏覽與修改資料。 

5. 詳細資料>修改 

i 新增紀錄或修改時的畫面如下。 

ii 學期：選單→上學期│下學期 

iii 時數：提供輸入工讀時數  

iv 是否有合約：選單→有│無 

v 反思與心得：提供文字編輯器 
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vi 附帶檔案：可逐筆嵌入檔案。嵌入完成之檔案，將呈現於嵌入工具的上

方，並提供可逐筆刪除檔案之功能。 
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十二、 缺曠紀錄 

1. 提供搜尋工具 

a 可依學年、學期或登記項目各別搜尋紀錄。 

 

2. 列表資料來源為校務系統，故不提供修改與刪除。 

十三、 獎懲紀錄 

1. 提供搜尋工具 

a 可依學年、學期搜尋紀錄。 

 

2. 列表資料來源為校務系統，故不提供修改與刪除。 
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十四、 UCAN 測驗結果 

1. 顯示同學於 UCAN 平台的施測紀錄。 
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2. 顯示職場共同職能診斷結果 
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3. 顯示專業職能診斷結果 
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十五、 修課紀錄 

1. 根據學生的「學制>科系所」，顯示學年度與學期 

2. 可針對單一課程，設定是否要顯示於前台。 

 

 

十六、 我的輔導 

1. 我的輔導： 

i 顯示「學習歷程」、「履歷表」、「UCAN 紀錄」、「自我反省」輔導項目之

互動次數 

2. 「學習歷程」、「履歷表」、「UCAN 紀錄」、「自我反省」之『當期輔導』與『歷

年輔導』: 

i 當期輔導：為「當學期」的輔導紀錄 

ii 歷年輔導：非「當學期」的輔導紀錄 

iii 點選「互動次數」數字，可進入與該教師進行互動留言 

1 

2 
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3. 點擊互動數字後，進入以下網頁，其欄位： 

i 標題主旨：發起此筆紀錄之「標題主旨」 

ii 最後留言者：最後一位留言者。（學生或教職員） 

iii 最後留言時間：最後一位留言者留言送出的時間。 

iv 留言次數：一來一往的次數，若學生留言給老師一次，老師回覆一次，

共計 2 次。 

v 功能說明： 

a 當期輔導：若此紀錄「無人」回覆，教職員【刪除】或【編輯】此

筆紀錄。 

b 當期輔導：若「有人」回覆，則無法【刪除】【編輯】此筆紀錄。  

c 歷年輔導：無法提供【新增】【刪除】【編輯】【回覆】，只可以【瀏

覽】 



 

35 
 

國立體育大學 – 學習歷程系統 – 學生端操作手冊 

 

4. 按下【新增記錄】按鈕，即可對老師進行留言互動；並於「資料列表」下方，

提供學生可填寫的內容：標題、內容、附帶檔案；標題與內文皆為必填欄位。 

5. 若「新增留言」後，若無人回覆，則仍可進行修改（編輯） 

 

6. 若按下【回覆】出現以下畫面： 

i 第一則是原始留言者的留言。  

IV V 

4 

5 

老師 

 

學生 
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ii 回覆內容的「第一則」是提供給【留言者】編輯留言的工具，其餘以下

皆為歷史回覆內容（最新日期排上面），並帶出留言日期（西元年.月.日,

時:分:秒） 

iii 回覆內容後，若無下一位進行回覆，則仍可進行修改（編輯）。 

 

  

I 

II 

老師 

 

學生 
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7. 學習歷程輔導>歷年輔導 

i 呈現「非當期」之輔導紀錄。 

ii 按下【瀏覽】，即可瀏覽內容：標題、內容、附帶檔案。 

iii 可查看該標題之互動留言之記錄一覽，第一則是原始留言者的留言。 

 

肆 我的能力 

一、 我的專業能力、我的通識能力 

1. 能力展現：列出與各專業能力相關之課程。 
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2. 能力指標：透過學分數*成績*權重 = 我的能力，累積出學生的能力值。 
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3. 總學涯能力：將我的能力數據累積，並以長條折線圖與雷達圖顯示。 

 

二、 我的軟能力 

1. 能力展現：列出與各軟能力相關之課程。 
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2. 能力指標：透過活動之權重，累積出學生的能力值。 
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3. 總學涯能力：將歷年的軟能力數據累積，並以長條折線圖與雷達圖顯示。 
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三、 我的校核心能力 

1. 累積顯示學生之校能力數值，可顯示折線圖或雷達圖。 
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四、 我的院能力 
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伍 課程地圖 

一、 課程地圖 

1. 將依學生的科系所來顯示其所屬的課程地圖資訊。 
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2. 通識課程地圖規劃 
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二、 我的課程地圖 

1. 我的課程地圖 
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2. 我的課程地圖 vs 課當表比較 vs 修課紀錄比較 
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陸 網誌 

一、 網誌管理 

 

1. 首頁文章形式：設定網誌的呈現方式。 
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2. 新增網誌：建立網誌皆預設為「網誌最新文章」。 

提供設定保護方式：包括開放日誌、隱藏日誌、需密碼才可觀看之日誌、好友身分

才可瀏覽日誌。 

 

 

 

3. 日誌列表：呈現「學習日誌與實習日誌」的最新文章，以降冪方式排列。可對單篇

網誌進行編輯、刪除。 
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二、 網誌功能 

 

i 匯出：匯出靜態網頁。 

ii 修改文章：點選單篇文章，可進行文章新編輯、設定文章之開放或隱

藏、以密碼觀看、好友才可觀看。 

iii 刪除文章：刪除單篇文章。 

iv 活動計數器：當日瀏覽數(同一 IP，同一天，同一個 session，只計一次

瀏覽率)、回應數、轉寄數、引用數。 

v 我要推推：瀏覽者可增加該篇文章之推薦熱門度。 

vi 我要回應：瀏覽者可針對該篇文章進行留言互動。若有人回應，系統會

寄通知信給版主；若回應者有「訂閱回覆」，系統會寄通知信給回應者 

vii 我要轉寄：瀏覽者進入導引介面，可將該篇文章網站位置轉寄 EMAIL 給

其他瀏覽者。 

viii 我要引用：跳出「此文章的飲用連結網址複製好囉~可在任何地方按右鍵

貼上！」的提示視窗，使用者按下「確認鍵」即可直接貼入該篇文章網

站位置。 

ix 我要檢舉：瀏覽者若覺得此網誌的內容不恰當，可檢舉此網誌。 

  

iv 

i, ii, iii 

v~ix 

javascript:__doPostBack('lbtnDoPush','')
javascript:OpenRespose();
http://ytitt.ytsys.com/Webfolio/Tools/forward.aspx?um_id=600&RNO=1507
javascript:__doPostBack('lbtnDoCopy','')
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柒 相簿 

一、 相簿管理 

1. 分類相簿管理：提供學生自行分類相簿之機制。 

 

 

 

2. 新增相簿：提供設定保護方式：包括開放相簿、隱藏相簿、需密碼才可觀看之

相簿(無論何種身分登入，都輸入「密碼」才可以瀏覽)、好友身分才可瀏覽相

簿。 
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二、 相簿功能 

 

1. 設為封面：勾選相片後，點選功能鍵，即設定為相簿封面。 

2. 上傳照片：請按下「Browse」鍵後，開啟檔案視窗，可 選取 ’多筆’ 圖片

檔案，並按下「開啟」之後，再按下「Upload」鍵，即可完成上傳步驟。 

3. 編輯照片：點選單張照片，可進行檔案名稱編輯、設定該張相片之開放或隱

藏。 

4. 刪除照片 

5. 回相簿列表 

 

  

1 

2~5 
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6. 相片瀏覽功能：系統預設照片帶有校徽之浮水印，可於單元「我的管理」取消

或更改字樣。 

 

i 編輯照片：點選單張照片，可進行檔案名稱編輯、設定該張相片之開放

或隱藏。 

ii 刪除照片：刪除單張照片。 

iii 活動計數器：當日瀏覽數(同一 IP，同一天，同一個 session，只計一次

瀏覽率)、回應數、轉寄數、引用數 

iv 我要推推：可增加該筆相片之推薦熱門度。 

v 我要回應：可針對該筆相片進行留言互動。若有人回應，系統會寄通知

信給版主；若回應者有「訂閱回覆」，系統會寄通知信給回應者 

vi 我要轉寄：進入導引介面，可將該筆資料網站位置轉寄 EMAIL 給其他瀏

覽者。 

i,ii 

iv~vii 

iii 

javascript:__doPostBack('lbtnDoPush','')
javascript:OpenRespose();
http://ytitt.ytsys.com/Webfolio/Tools/forward.aspx?um_id=600&RNO=1507
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vii 我要引用：跳出「已複製網址，您可貼於您即將引用的位置！」之類似

文字提醒，使用者按下「確認鍵」即可直接貼入該筆資料網站位置。 

 

 

捌 留言板 

一、 最新留言 

1. 在側欄顯示最多 10 則，顯示「留言板主題」，以最新日期，降冪排列。 

2. 按下「我要留言」，即可進入留言編輯，若有使用者留言，系統會寄通知信給

版主。  

3. 若留言者有「訂閱回覆」，系統會寄通知信給留言者。 

4. 留言可設為「公佈」、「隱藏」。 

二、 最新回應 

1. 在側欄顯示最多 10 則，顯示「留言板主題」，以最新日期，降冪排列。 

 

 

 

  

一 

二 

2

3

javascript:__doPostBack('lbtnDoCopy','')
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玖 同好 

一、 好友分類管理 

1. 群組分類名稱：限制 20 個字，同時提供群組「排序」功能。編輯後，呈現於

側邊的「我的好友>未分類」區塊。 

 

二、 搜尋好友 

1. 依據不同背景與相關條件進行搜尋：設定好友 

i 姓名關鍵字：輸入關鍵字進行查詢。 

ii 同興趣：為 eP 系統上使用者於單元『我的簡介』>「基本資料」中的

【我的興趣】欄位設定相同屬性之使用者(學生、教職員)。 

iii 同系所：資料來源為學生基本資料之系所。 

iv 同校名關鍵字：為 eP 系統上使用者於單元『我的簡介』>「教育背景」

中所編輯的【學校名稱】欄位。 

v 同理想產業：為 eP 系統上使用者於單元『我的管理』>「履歷管理」中

所編輯的【沒合條件】欄位設定相同屬性之學生。 

vi 同理想職務：為 eP 系統上使用者於單元『我的管理』>「履歷管理」中

所編輯的【沒合條件】欄位設定相同屬性之學生。 

2. 設定好友 

i 【大頭照】為 eP 使用者，其資訊包括系所、姓名，若使用者為教職員，

則不顯示其科系資料，點擊【大頭照】，另開視窗瀏覽該生之 eP。 

ii 【大頭照】下方的下拉選單為使用者所建立之「群組分類名稱」，勾選

【選取框】後，選擇「群組分類名稱」後，按下右下角的【設定完成】

即完成好友設定，若不選擇分類則該使用則為「未分類」好友。 

一

1
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壹拾 我的管理 

一、 建置引導 

1. 每個單元只要有填 1 筆資料，就算完成，顯示符號為「」，若未填寫則顯示

符號「」。 

2. 步驟一~步驟四是「主功能」單元名稱，完成比例：如「5/8」 代表 8 個單元

內有 5 個單元已經填寫過資料（填 1 筆資料且儲存成功就算）。 

3. 總完成率，是完成單元數/總單元數之計算，例如以下總單元數有 24 個，此學

生只完成 17 個，則總完成率=17/24=70.84 

二

1

2

i

ii
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3
2

1



 

60 
 

國立體育大學 – 學習歷程系統 – 學生端操作手冊 

二、 個人化設定                                                                                 

1. 個人化設定範圍包括：永久網址、使用浮水印圖、使用浮水印文字、履歷狀

態。 

2. 【自訂浮水印圖】與【自訂浮水印文字】與【浮水印使用方式】與【浮水印使

用範圍】運用範圍為「相簿」、「基本資料-大頭照」單元。 

 

 

 

三、 單元設定 

1. 瀏覽權限設定：可設定「非會員、學生、校友、教職員、好友、企業」之瀏覽

單元範圍。 

i 『瀏覽權限設定-教職員』：系統提供使用者「瀏覽權限設定-教職員」功

能，不會針對「導師」與「具有輔導權限之行政單位」進行瀏覽權限設

定。也就是說「「導師」與「具有輔導權限之行政單位」」之瀏覽權限不

受限於學生設定「瀏覽權限設定-教職員」。 

2
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四、 單元排序設定 

1. 使用者可設定個單元顯示位置之排序。資料正確存檔後，即變更其欄位位置順

序。 
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五、 資源中心 

1. 檔案集列表 

i 顯示我的簡介、學習歷程、履歷管理、我的輔導中以及自訂資料夾的附

加檔案。 
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ii 點選進入資料夾，可選擇要複製或搬移的目的地，再點選要變更的檔案

即可。 
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iii 可同時上傳多個檔案。 
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2. 搜尋檔案 

i 使用時間起訖或關鍵字搜尋所有資料夾中的檔案。 
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壹拾壹 我的最愛 

一、 功能描述 

1. 可建立「我的最愛」資訊，顯示於「網址」、「相簿」之單元的側邊欄位，以圖

片、連結、跑馬燈等形式。 

 

2. 已建立之「我的最愛」可再進行管理、編輯。 
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壹拾貳 版型設定 

一、 選擇樣式 

1. 提供使定自訂版頭，請先上傳網站圖片。 

2. 提供 12 種風格版型供使用者選用，選選擇版型樣式後，版型樣式即根據設定

呈現。 

 

 

  

 

1

2
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二、 編輯 CSS 

1. 使用者可自行編輯設定登入後之版面效果。 
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壹拾參 職涯紀錄 

一、 投遞履歷數 

1. 投遞履歷日：在「搜尋期間」內，就可被搜尋到： 

若未設定開始日，只設結束日，則「投遞履歷日」若在結束日前（含結束

當天），皆被搜尋到；若未設定結束日，只設定開始日，則「投遞履歷

日」若在開始日後（含開始當天），則需被搜尋到。 

2. 搜尋關鍵字提供「公司名稱」、「職缺名稱」關鍵字之搜尋工具。 

3. 點擊「公司名稱」可瀏覽此「公司簡介」；點擊「職缺名稱」可瀏覽此「職務

說明」。 

4. 點擊「投遞履歷日」可進行「日期排序」；點擊「狀態」可進行「狀態排序」，

包含【已瀏覽】【未瀏覽】，若公司有看過該生的求職履歷表，則此狀態會變成

【已瀏覽】，反之則為【未瀏覽】。 

 

 

 

二、 公司主動瀏覽 

1. 投遞履歷日：在「搜尋期間」內，就可被搜尋到。 

2. 搜尋關鍵字提供「公司名稱」、「職缺名稱」關鍵字之搜尋工具。 

3. 點擊「公司名稱」可瀏覽此「公司簡介」； 點擊「投遞履歷日」可進行「日期

排序」。 

1

2

3
4
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三、 求職通知 

1. 投遞履歷日：在「搜尋期間」內，就可被搜尋到。 

2. 搜尋通知狀態：有四種『面試、複試、錄取、不錄取』，可透過篩選進行搜

尋。 

3. 搜尋關鍵字提供「公司名稱」、「職缺名稱」關鍵字之搜尋工具。 

4. 點擊「通知類別」可進行「通知類別排序」；點擊「通知時間」可進行「日期

排序」。 

5. 點擊「應徵職務」可瀏覽此「職務說明」；點擊「查看通知」可瀏覽「通知內

容」。 

6. 選取□+刪除，則刪除此紀錄。 

 

 

 

2

1

1~3 

65 53
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四、 工作收藏 

1. 投遞履歷日：在「搜尋期間」內，就可被搜尋到。 

2. 搜尋關鍵字提供「公司名稱」、「職缺名稱」關鍵字之搜尋工具。 

3. 點擊「公司名稱」可瀏覽此「公司簡介」；點擊「職缺名稱」可瀏覽此「職務

說明」。 

4. 點擊「收藏日期」可進行「日期排序」。 

5. 點擊「投遞」可進行投遞。 

 

 

  

1

543
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五、 隱藏公司關鍵字 

1. 設定無法瀏覽之企業公司名稱。 
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壹拾肆 求職履歷 

一、 工作經歷 

1. 編輯頁 
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2. 瀏覽列表頁：若『公司名稱』設定「隱藏」時，上一層瀏覽列表將顯示為「公

司名稱暫不公佈」，同時「求職履歷」內的『公司名稱』也顯示為「公司名稱

暫不公佈」。效果如下： 

 

 

二、 技能 

1. 「電腦專長」，以下拉選單進行編輯。 
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2. 「其他專業能力」：提供 html 編輯器自行編寫欄位。 

 

 

三、 教育背景 

1. 為學生完成「求職履歷表」製作之必填項目。 
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四、 求職條件 

1. 為學生完成「求職履歷表」製作之必填項目。 
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五、 媒合條件 

1. 為學生完成「求職履歷表」製作之必填項目。 
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六、 我的推薦人 

1. 為學生完成「求職履歷表」製作之必填項目。 

 

 

七、 設定列印內容、預覽履歷表、列印履歷表 

I. 於「設定列印內容」勾選單元資料，按下【確定並預覽】時，將會呈現於

「列印履歷表」、「Word 履歷表」。 

II. 於「求職履歷表」若「沒有被勾選」的紀錄，按下【確定並預覽】時，將

不會出現於「預覽履歷表」單元。 

III. 於「預覽履歷表」若點擊【編輯】按鈕，將可直接連結到原始單元進行編

輯與修改 
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八、 列印履歷表 

提供內建五種風格之履歷表格是供學生套用。 
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九、 履歷瀏覽模式 

 

十、 下載履歷 Word 檔 

1. 點選後直接進入下載選項。礙於瀏覽器的限制，當您使用 Chrome 瀏覽器

時，下載後會得到：myResume.aspx，將附檔名改為.doc，即可用 word 開

啟履歷。 

十一、 下載電子履歷 

1. 檔案下載後為一壓縮檔，解壓縮後可得一資料夾「eResume」。資料夾內之

index.html 為電子履歷的首頁。 
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壹拾伍 統計紀錄 

一、 求職紀錄 

1. 點擊數字可連結到「資料來源頁面」，可比對資料內容。 

 

二、 網誌/相簿紀錄 

1. 第一個【數字】是學生發送出去的「邀請數」，第二個【數字】是「被邀請

者」有透過連結進來瀏覽的【數字】。 

 

 

 

  

http://ytitt.ytsys.com/Webfolio/MyManager/myPage_1_4.aspx?um_id=990&RNO=462
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三、 外部瀏覽者紀錄 

1. 第一個【數字】是學生發送出去的「邀請數」，第二個【數字】是「被邀請

者」有透過連結進來瀏覽的【數字】。 

 

2. 點擊【數字】可瀏覽發送到的「被邀請 mail」(如下圖)，點擊「mail」可瀏覽

這位學生邀請瀏覽者觀看的「網頁（原始單元紀錄）」。 

 

 

 

 

1 2


