
活動名單匯入流程說明 

1. 學校首頁-> 數位歷程 

 

2.數位歷程首頁-> 登入 

 

  



3.輸入帳號密碼

 

4.點選系所旁的「齒輪」圖示 

 

  



5.點選活動管理 

6.點選   就會出現小視窗，於視窗中輸入活動內容,活動代碼自動出

現 Z011302B0001_20111220 <-日期出現建置當天日期,請將該日期改為活動舉辦

的日期,如果一天與辦多場可以再以數字或文字區分，每一場活動代碼不能重複,

以免錯誤。活動名稱可以按實際活動名稱輸入，不必與規劃活動名稱相同。 

 



7.輸入完成後，請點選「更新/儲存」 

 

8.設定好活動後，點選「參與名單」，匯入學生名單，名單要匯入規畫活動的年

級，當規劃活動與實際舉辦的年級不同時，比如：講座(一)規劃活動在大一下

舉辦,學生大二下參加，應選擇講座(二) 規劃活動在大二下的項目匯入名單，

如果該活動只規畫在大一，則請到【人才培訓】/【活動設計】內修改開課年

級(請參考手作手冊)。

 



9.點選「匯入名單」

10.將編輯好的參與學生名單檔案存成「CSV檔案」於此上傳

 

  



11.若成功匯入則會出現學生名單，如圖所示 

 

 

匯入名單 注意事項 

 

  



新增活動之課程代號，可於教務處網頁下載 

學校首頁->教務處->表件下載->教學發展->「系所活動與核心能力重要性參考表」 

課程地圖活動編碼原則 

活動編碼共 12 碼，由活動碼(1)、學制代碼(1)、單位代碼(5)、活動類型代碼(1) 、

流水號(4)組成，其中活動碼為固定值 Z，學制代碼參考學制代碼表，系所代碼參

考系所代碼表，學制代碼參考學制代碼表，活動類型代碼參考活動類型代碼表。 

活動碼 學制代碼 單位代碼 活動代碼 流水號 

Z 1 1 2 3 2 7 A 0 0 0 1 

範例：Z112327A0001 

學大部 教練所 演講 第 1 場 

活動碼：Z (固定) 

學制/單位代碼表： 

學制代碼 學制 

0 大學部 

1 碩士班 

2 博士班 

3 二年制 

4 校際選課 

  

9 行政單位 

單位代碼表： 

10900 共同教育委員會 - 體育室 

10901 共同教育委員會 - 通識教育中心 

10902 共同教育委員會 - 師資培育中心 

11302 體育學院 - 體育推廣學系 

11325 體育學院 - 體育研究所 

11331 體育學院 - 體育推廣學系碩士班 

12306 競技學院 - 陸上運動技術學系 

12307 競技學院 - 球類運動技術學系 

12308 競技學院 - 技擊運動技術學系 

12327 競技學院 - 教練研究所 

12329 競技學院 - 運動技術研究所 

13303 健康學院 - 運動保健學系 

13305 健康學院 - 適應體育學系 



13326 健康學院 - 運動科學研究所 

13328 健康學院 - 運動保健學系碩士班 

13332 健康學院 - 適應體育學系碩士班 

14304 管理學院 - 休閒產業經營學系 

14330 管理學院 - 休閒產業經營學系碩士班 

14333 管理學院 –國際所 

20000 校長室 

21000 副校長室 

23000 秘書室 

23001 文書組 

24000 人事室 

25000 會計室 

31000 教務處 

31002 教學業務組 

31003 招生組 

31004 教學資源中心 

32000 學務處 

32001 諮商輔導組 

32002 生活輔導與軍訓組 

32003 課外活動指導組 

32004 健康促進組 

33000 總務處 

33001 事務組 

33002 營繕組 

33003 保管組 

33004 出納組 

33005 園區經營管理組 

33006 駐警小隊 

34000 研究發展處 

34001 產學合作組 

34002 學術發展組 

34003 研發企畫組 

34004 創新育成中心 

35000 圖書館 

35001 讀者服務組 

35002 技術服務組 

35003 系統資訊組 



36000 資訊中心 

36001 資訊服務組 

36002 網路系統組 

40000 推廣教育中心 

40001 國際交流中心 

40002 國術研究中心 

40003 運動科學中心 

40004 運動訓練中心 

40005 運動休閒產業研究發展中心 

40006 運動傷害防護中心 

40007 體育測驗研究發展中心 

40008 奧林匹克研究中心 

40009 幼兒體育發展中心 

40010 戶外領導研究中心 

40011 體育博物館 

50001 校務基金管理委員會 

50002 性別平等教育委員會 

活動類型代碼表： 

 
活動代碼 項目 

A 演講及座談 

B 校外教學與實習參訪 

C 研習活動 

D 服務學習與勞作教育 

E 證照輔導 

F 展演與發表 

G 社團活動與課外活動(迎新)(系學會活動) 

H 升學與就業輔導(企業講師指導) 

I 競賽 

J 協同教學 

K 學生社團評鑑 

L 社團新任幹部訓練 

  

Z 其他 


